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Strumenti e ausili per la riduzione dei divari di apprendimento per gli studenti 

con disabilità da parte dei Centri Territoriali di Supporto 
(D.M. 41/2024) 

Avviso presentazione candidature - Allegato 6 

Titolo del progetto: JFK_CTS per l'inclusione 
CNP: M4C1I1.4-2024-1382-P-50563 
CUP: H54D21000440006 

Istruzioni di compilazione  

● scaricare una copia del foglio di calcolo [CodMecIstituto].xlsx nel proprio PC e rinominarlo con il codice 

meccanografico della propria scuola scritto in minuscolo (esempio pntf01000a.xlsx); 

● Se si inviano più progetti dallo stesso codice meccanografico aggiungere un progressivo al nome del file 

(esempio pntf01000a_01, pntf01000a_02, …. pntf01000a_nn);  

● aprire la propria copia del modello utilizzando Excel o Calc e procedere alla compilazione delle celle 

nell’intervallo A11:U11, ridimensionando se necessario la riga o le colonne interessate; altre modifiche alla 

struttura della riga non sono ammesse; 

● compilare in maniera appropriata tutti i campi senza mai inserire dati identificativi del beneficiario; 

● qualora nello stesso progetto fosse necessario inserire più beni (sistema composto da più dispositivi/servizi), 

inserire una nuova riga, duplicare le informazioni comuni (fino alla sezione 4) e compilare opportunamente la 

sezione 5; 

● per il codice ausilio (voce 17) fare riferimento all’allegato 3 utilizzando il codice più esteso tra quelli disponibili 

corrispondenti al bene; 

● terminata la compilazione salvare il foglio di lavoro mantenendo il formato XLSX 

Istruzioni di trasmissione 

● per ogni progetto (1 progetto per allievo), creare una differente email di trasmissione e allegare ad essa:  

○ il documento XLSX prodotto per il progetto 

○ la copia PDF del documento XLSX protocollata e firmata digitalmente dal Dirigente scolastico o dal 

Legale rappresentante con poteri di firma. 

● inviare dalla Posta Certificata dell’istituto alla Posta Certificata del CTS di Pordenone all’indirizzo 
pntf01000a@pec.istruzione.it; 

● L'oggetto della PEC inviata deve essere così formato: <#9708 - [CodMecIstituto] - InvioCandidaturaDM41= 
(sostituire [CodMecIstututo] con il proprio codice meccanografico (esempio <#9708 - pntf01000a - 
InvioCandidaturaDM41= ; 

● Se si inviano più progetti dallo stesso codice meccanografico aggiungere un progressivo all’oggetto (esempio 
<#9708 - [CodMecIstituto] - InvioCandidaturaDM41_01=  
<#9708 - [CodMecIstituto] - InvioCandidaturaDM41_02= 
<#9708 - [CodMecIstituto] - InvioCandidaturaDM41_NN=; 
(esempio #9708 - pntf01000a - InvioCandidaturaDM41_02). 
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